
LẬP HÓA ĐƠN KHI KHÁCH HÀNG SỬ DỤNG PHIẾU MUA 

HÀNG THEO CHƯƠNG TRÌNH QUAY SỐ TRÚNG THƯỞNG 

I. Thực hiện nghiệp vụ hạch toán hóa đơn có dùng phiếu mua hàng (PMH) 

1. Mục đích 

- Mục đích: Xuất hóa đơn khi khách hàng sử dụng Phiếu mua hàng (trúng thưởng 

từ chương trình Quay số trúng thưởng) mua xăng dầu sáng (XDS) tại các CHXD. 

- Phạm vi: Tất cả các CHXD bán hàng hóa XDS. 

- Nhóm quyền có thể phát hành hóa đơn:  

o CH1 – Trưởng ca 

o CH2 – Kế toán cửa hàng 

2. Các bước thực hiện  

- B1: Khách mua hàng XDS qua vòi bơm 

- B2: CHXD nhận PMH của khách, ghi nhận lại mã phiếu 

- B3: CHXD nhập mã phiếu (có thể nhiều) vào phần mềm, hệ thống tự động kiểm 

tra mã phiếu hợp lệ trong danh sách phiếu đã phát hành 

- B4: CHXD thực hiện xác định hàng hóa, giá trị thực mua như lập hóa đơn hiện 

tại 

- B5: Phần mềm tự động cân đối giữa giá trị thực mua với giá trị của PMH, giá trị 

còn lại sẽ lựa chọn hình thức thanh toán theo thực tế của khách hàng (tiền mặt, 

chuyển khoản) 

- B6: Tạo hóa đơn cho khách hàng 

- Lưu ý:  

o Hóa đơn chỉ áp dụng đối với khách hàng Cá nhân. Đối với trường hợp khách 

hàng không lấy hóa đơn thì CHXD vẫn thực hiện phát hành hóa đơn theo 

các bước như trên, không đưa vào Bảng kê bán hàng cuối ca. 

o “Mã phiếu” là chuỗi 9 ký tự chữ được in dưới lớp phủ bạc tại phiếu trúng 

thưởng cứng do khách hàng cào để lấy mã phiếu. NSD lưu ý cần nhập chính 

xác tuyệt đối mã phiếu do hệ thống dùng mã phiếu duy nhất này để kiểm tra 

tính hợp lệ của PMH.  

  



3. Hướng dẫn thực hiện 

- Menu: Màn hình ca/ Xuất h.đơn nhiều HTTT- PMH (bên dưới menu Xuất h.đơn 

nhiều HTTT hiện tại) 

Vào Menu Xuất h.đơn nhiều HTTT - PMH 

 

- Bước 1: Xác thực tính hợp lệ của PMH 

o Nhập mã PMH vào trường “Mã phiếu”. Trong trường hợp có nhiều phiếu thì 

phân cách nhau bởi dấu phẩy (,).  

o Nhấn nút “Kiểm tra” để hệ thống xác thực tính hợp lệ/ tình trạng khác của 

phiếu. Kết quả sẽ được hiển thị trên màn hình 

o Nhấn nút “Xuất hóa đơn” để lập hóa đơn cho khách. Nút này chỉ xuất hiện 

khi tất cả các PMH được nhập có trạng thái hợp lệ. PMH hợp lệ là phiếu có 

thời gian sử dụng tại thời điểm lập hóa đơn và chưa được sử dụng trước đó 

 

  



- Bước 2: Sau khi nhấn nút “Xuất hóa đơn”, hệ thống gọi màn hình xuất hóa đơn 

nhiều HTTT, NSD có thể chọn log bơm hoặc nhập thủ công trong trường hợp mất 

log  

o Chọn log bơm từ màn hình danh sách log bơm thành công, có các trường hợp 

sau: 

• Tổng tiền log bơm <= Tổng giá trị của các PMH. Hệ thống tự động 

điền các thông tin từ log vào tab Hàng hóa mặc định tương ứng với 

Loại hình thanh toán = 112721 – Thanh toán Voucher và đối tượng = 

Voucher.  

 
NSD thực hiện kiểm tra thông tin PMH đã được ghi nhận tại tab 

“Phiếu mua hàng”. NSD điền các thông tin xuất hóa đơn như hiện tại 

trước khi thực hiện lưu chứng từ để phát hành hóa đơn. 

 
• Tổng tiền log bơm > Tổng giá trị của các PMH, khách hàng cần phải 

thanh toán thêm phần còn thiếu. Trên cơ sở HTTT thực tế của khách 

hàng, NSD điền thông tin Loại thanh toán và Đối tượng tương ứng với 

phần hàng hóa cần thanh toán thêm sau khi hệ thống đã tự động trừ đi 

giá trị thanh toán bằng PMH  

Các hình thức thanh toán thêm: Tiền mặt, Qrcode tĩnh 

o Tiền mặt: Loại hình thanh toán = 131201 – Số dư quỹ cửa hàng 

và đối tượng = TM – Tiền mặt 

o Qrcode tĩnh: Loại hình thanh toán = 112716 – Bán hàng thanh 

toán Qrcode tĩnh và đối tượng = QRT – QRCode tĩnh 

 



 
o Trường hợp mất log bơm, NSD nhập thủ công tương tự trường hợp bán theo 

tiền hiện nay.  

Thời điểm lập hóa đơn NSD tự nhập thủ công thừa kế từ trường “Ngày” tại 

màn hình kiểm tra tình trạng Phiếu. 

 

 Các dòng hàng hóa tương ứng với các HTTT tùy thuộc vào việc khách hàng 

không/ có thanh toán thêm phần thiếu:  

• PMH đủ thanh toán: Tab Tiền hàng thanh toán thẻ nhập 1 dòng hàng 

hóa: 

 

 



 

• PMH không đủ thanh toán: Khách hàng cần thanh toán thêm phần còn 

thiếu. Tại Tab Tiền hàng thanh toán thẻ nhập 02 dòng hàng hóa: 

 

 
- Bước 3: Nhập thông tin phát hành hóa đơn như hiện tại và nhấn Lưu. 

 

 

Tại Tab ‘’Người nhận’’ trường Đối tượng hệ thống mặc định “Cá nhân”. Trong 

trường hợp NSD sửa lại là đối tượng khác “Cá nhân” khi lưu chương trình thông 

báo 



 

- Lưu ý:  

o Tab “Phiếu mua hàng” thể hiện thông tin phiếu và giá trị thanh toán tương 

ứng 

o Giá trị thanh toán <= Giá trị phiếu 

- Mẫu in Hóa đơn thể hiện: 

o Thanh toán bằng 01 HTTT là PMH 

 

o Thanh toán bằng nhiều HTTT trong đó có 01 HTTT là PMH 



  



4. Báo cáo  

- Báo cáo Tổng hợp tình hình sử dụng phiếu mua hàng  

o Menu: Kế toán Vpcty/ B/c Vpcty/ Khác/ Tổng hợp tình hình sử dụng phiếu 

mua hàng 

o Mục đích: Thống kê số lượng phiếu mà các CHXD đã sử dụng  

o Bấm vào nhãn “Đã sử dụng” hoặc nhãn tên CHXD để xem báo cáo chi tiết 

 
 

- Báo cáo Bảng kê chi tiết tình hình sử dụng phiếu mua hàng 

o  Gọi báo cáo bằng cách nhấn Link từ nhãn “Đã sử dụng” từ báo cáo tổng hợp 

ở trên 

o Mục đích: Liệt kê chi tiết từng hóa đơn đã sử dụng phiếu mua hàng  

o Bấm vào số chứng từ để xem chi tiết hóa đơn 

 

  



II. Các lỗi có thể gặp 

1. Thời gian sử dụng phiếu không hợp lệ 

 
- Nguyên nhân: Thời gian lập hóa đơn nằm ngoài thời gian hiệu lực sử 

dụng của phiếu  

- Xử lý:  

o Thời điểm lập hóa đơn phải nằm trong thời gian hiệu lực sử dụng của 

phiếu. Thời điểm lập hóa đơn là: 

• Hóa đơn có gắn log bơm là thời gian bắt đầu bơm 

• Hóa đơn không gắn log, NSD tự nhập thủ công, thừa kế từ trường 

“Ngày” tại màn hình kiểm tra tình trạng phiếu 

2. Chọn sai đối tượng xuất hóa đơn 

- Nguyên nhân: Chọn “Đối tượng” tại tab “Người nhận” không phải là “Cá 

nhân” (hệ thống đã mặc định giá trị này) 

- Xử lý: Chọn đúng Đối tượng 

 

  



 

3. Hóa đơn hạch toán quá giá trị của PMH 

- Nguyên nhân: Với trường hợp nhập thủ công, NSD nhập giá trị trường “Tổng 

cộng” tương ứng với Loại thanh toán = “112721 – Thanh toán Voucher” quá tổng 

giá trị của các phiếu mua hàng tại tab Phiếu mua hàng 

 

- Xử lý: Đảm bảo trường “Tổng cộng” tại tab Hàng hóa tương ứng với Loại thanh 

toán “112721 – Thanh toán Voucher” không vượt quá tổng giá trị của các PMH 

ở tab “Phiếu mua hàng” 

 


